
Аннотация рабочей программы дисциплины
«Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих» 

                       38.02.01Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

1.1. Место профессионального  модуля   в структуре основной образовательной
программы

Рабочая  программа  профессионального  модуля  является  частью  образовательной
программы  в  соответствии  с  ФГОС  СПО  по  специальности  38.02.01  «Экономика  и
бухгалтерский  учет  (по  отраслям)  в  части  освоения  основного  вида  профессиональной
деятельности (ВПД) и соответствующих профессиональных компетенций (ПК)

Особое значение профессиональный модуль  имеет при формировании и развитии  ОК
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 10.; ПК 1.1.; ПК 1.3.; ПК
1.4.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 3.2.; ПК 3.4

1.2. Цели и планируемые результаты освоения дисциплины:

Перечень общих компетенций

К
од
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и
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Формулировка
компетенции

Знания, умения

ОК 01 Выбирать способы 
решения задач 
профессиональной 
деятельности 
применительно к 
различным 
контекстам

Умения:  распознавать  задачу  и/или  проблему  
в профессиональном и/или социальном контексте;
анализировать задачу и/или проблему и выделять
ее  составные  части;  определять  этапы  решения
задачи;  выявлять  и  эффективно  искать
информацию,  необходимую  для  решения  задачи
и/или проблемы;
составлять  план  действия;  определять
необходимые ресурсы;
владеть  актуальными  методами  работы  
в  профессиональной  и  смежных  сферах;
реализовывать  составленный  план;  оценивать
результат  и  последствия  своих  действий
(самостоятельно или с помощью наставника)
Знания:  актуальный  профессиональный  
и  социальный  контекст,  в  котором  приходится
работать и жить; основные источники информации

и  ресурсы  для  решения  задач  и  проблем  
в профессиональном и/или социальном контексте;
алгоритмы выполнения работ в профессиональной 
и  смежных  областях;  методы  работы  
в профессиональной и смежных сферах; структуру
плана  для  решения  задач;  порядок  оценки
результатов  решения  задач  профессиональной
деятельности



ОК 02 Осуществлять поиск, 
анализ 
и интерпретацию 
информации, 
необходимой для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности

Умения:  определять  задачи  для  поиска
информации;  определять  необходимые источники
информации;  планировать  процесс  поиска;
структурировать  получаемую  информацию;
выделять  наиболее  значимое  в  перечне
информации; оценивать практическую значимость
результатов поиска; оформлять результаты поиска
Знания:  номенклатура  информационных
источников,  применяемых  в  профессиональной
деятельности;  приемы  структурирования
информации;  формат  оформления  результатов
поиска информации

ОК 03 Планировать 
и реализовывать 
собственное 
профессиональное 
и личностное 
развитие

Умения:  определять  актуальность  нормативно-
правовой  документации  в  профессиональной
деятельности;  применять  современную  научную
профессиональную  терминологию;  определять  
и  выстраивать  траектории  профессионального
развития и самообразования
Знания:  содержание  актуальной  нормативно-
правовой  документации;  современная  научная  
и  профессиональная  терминология;  возможные
траектории  профессионального  развития  
и самообразования

ОК 04 Работать 
в коллективе 
и команде, 
эффективно 
взаимодействовать 
с коллегами, 
руководством, 
клиентами

Умения:  организовывать  работу  коллектива  
и  команды;  взаимодействовать  с  коллегами,
руководством, клиентами в ходе профессиональной
деятельности
Знания:  психологические  основы  деятельности
коллектива,  психологические  особенности
личности; основы проектной деятельности

ОК 05 Осуществлять устную
и письменную 
коммуникацию 
на государственном 
языке Российской 
Федерации 
с учетом 
особенностей 
социального 
и культурного 
контекста

Умения: грамотно  излагать  свои  мысли  
и  оформлять  документы  по  профессиональной
тематике  на  государственном  языке,  проявлять
толерантность в рабочем коллективе
Знания:  особенности  социального  и  культурного
контекста;  правила  оформления  документов  
и построения устных сообщений

ОК 06 Проявлять 
гражданско-
патриотическую 

Умения: описывать  значимость  своей
специальности; применять  стандарты
антикоррупционного поведения



позицию, 
демонстрировать 
осознанное поведение
на основе 
традиционных 
общечеловеческих 
ценностей, применять 
стандарты 
антикоррупционного 
поведения

Знания:  сущность  гражданско-патриотической
позиции,  общечеловеческих  ценностей;
значимость  профессиональной  деятельности  по
специальности; стандарты  антикоррупционного
поведения  
и последствия его нарушения

ОК 07 Содействовать 
сохранению 
окружающей среды, 
ресурсосбережению, 
эффективно 
действовать 
в чрезвычайных 
ситуациях

Умения:  соблюдать  нормы  экологической
безопасности;  определять  направления
ресурсосбережения  в  рамках  профессиональной
деятельности по специальности
Знания:  правила экологической безопасности при
ведении  профессиональной  деятельности;
основные  ресурсы,  задействованные  
в  профессиональной  деятельности;  пути
обеспечения ресурсосбережения

ОК 08 Использовать 
средства физической 
культуры для 
сохранения 
и укрепления 
здоровья в процессе 
профессиональной 
деятельности 
и поддержания 
необходимого уровня 
физической 
подготовленности

Умения:  использовать  физкультурно-
оздоровительную  деятельность  для  укрепления
здоровья,  достижения  жизненных  
и  профессиональных  целей;  применять
рациональные  приемы  двигательных  функций  
в  профессиональной  деятельности;  пользоваться
средствами  профилактики  перенапряжения,
характерными для данной специальности
Знания:  роль  физической  культуры  
в  общекультурном,  профессиональном  
и  социальном  развитии  человека;  основы
здорового  образа  жизни;  условия
профессиональной  деятельности  и  зоны  риска
физического здоровья для специальности; средства
профилактики перенапряжения

ОК 10 Пользоваться 
профессиональной 
документацией 
на государственном 
и иностранных языках

Умения:  понимать  общий  смысл  четко
произнесенных высказываний на  известные темы
(профессиональные и бытовые), понимать тексты  
на базовые профессиональные темы; участвовать  
в  диалогах  на  знакомые  общие  и
профессиональные  темы;  строить  простые
высказывания  о  себе  
и о своей профессиональной деятельности; кратко
обосновывать и объяснять свои действия (текущие 
и  планируемые);  писать  простые  связные
сообщения  на  знакомые  или  интересующие
профессиональные темы



Знания: правила построения простых и сложных
предложений  на  профессиональные  темы;
основные общеупотребительные глаголы (бытовая 
и  профессиональная  лексика);  лексический
минимум,  относящийся  к  описанию  предметов,
средств  и  процессов  профессиональной
деятельности; особенности произношения; правила
чтения текстов профессиональной направленности

Профессиональные компетенции
Основные виды

деятельности
Код и наименование

компетенции
Показатели освоения

компетенции
ВД 1.
Документирование
хозяйственных
операций  и  ведение
бухгалтерского учета
активов организации

ПК  1.1.  Обрабатывать
первичные
бухгалтерские
документы

Практический опыт:
документирования хозяйственных 
операций и ведении бухгалтерского 
учета активов организации
Умения:
принимать произвольные 
первичные бухгалтерские 
документы, рассматриваемые как 
письменное доказательство 
совершения хозяйственной 
операции или получение 
разрешения на ее проведение;
принимать первичные 
бухгалтерские документы на 
бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью;
проверять наличие в произвольных 
первичных бухгалтерских 
документах обязательных 
реквизитов;
проводить формальную проверку 
документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку;
проводить группировку первичных 
бухгалтерских документов по ряду 
признаков;
проводить таксировку и контировку
первичных бухгалтерских 
документов;
организовывать документооборот;
разбираться в номенклатуре дел;



заносить данные по 
сгруппированным документам 
в регистры бухгалтерского учета;
передавать первичные 
бухгалтерские документы 
в текущий бухгалтерский архив;
передавать первичные 
бухгалтерские документы 
в постоянный архив по истечении 
установленного срока хранения;
исправлять ошибки в первичных 
бухгалтерских документах
Знания:
общие требования к бухгалтерскому
учету в части документирования 
всех хозяйственных действий 
и операций;
понятие первичной бухгалтерской 
документации;
определение первичных 
бухгалтерских документов;
формы первичных бухгалтерских 
документов, содержащих 
обязательные реквизиты 
первичного учетного документа;
порядок проведения проверки 
первичных бухгалтерских 
документов, формальной проверки 
документов, проверки по существу, 
арифметической проверки;
принципы и признаки группировки 
первичных бухгалтерских 
документов;
порядок проведения таксировки 
и контировки первичных 
бухгалтерских документов;
порядок составления регистров 
бухгалтерского учета;
правила и сроки хранения 
первичной бухгалтерской 
документации

ПК 1.3. Проводить учет
денежных  средств,
оформлять денежные и
кассовые документы

Практический опыт:
документирования хозяйственных 
операций и ведении бухгалтерского 
учета активов организации
Умения:



проводить учет кассовых операций, 
денежных документов и переводов 
в пути;
проводить учет денежных средств 
на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета 
кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным 
счетам;
оформлять денежные и кассовые 
документы;
заполнять кассовую книгу и отчет 
кассира в бухгалтерию
Знания:
учет кассовых операций, денежных 
документов и переводов в пути;
учет денежных средств на 
расчетных и специальных счетах;
особенности учета кассовых 
операций в иностранной валюте и 
операций по валютным счетам;
порядок оформления денежных и 
кассовых документов, заполнения 
кассовой книги;
правила заполнения отчета кассира 
в бухгалтерию

ПК  1.4.  Формировать
бухгалтерские
проводки  по  учету
активов  организации
на  основе  рабочего
плана  счетов
бухгалтерского учета

Практический опыт:
ведения бухгалтерского учета 
активов организации
Умения:
проводить учет основных средств;
проводить учет нематериальных 
активов;
проводить учет долгосрочных 
инвестиций;
проводить учет финансовых 
вложений и ценных бумаг;
проводить учет материально-
производственных запасов;
проводить учет затрат на 
производство и калькулирование 
себестоимости;
проводить учет готовой продукции 
и ее реализации;
проводить учет текущих операций 



и расчетов;
проводить учет труда и заработной 
платы;
проводить учет финансовых 
результатов и использования 
прибыли;
проводить учет собственного 
капитала;
проводить учет кредитов и займов
Знания:
понятие и классификацию 
основных средств;
оценку и переоценку основных 
средств;
учет поступления основных 
средств;
учет выбытия и аренды основных 
средств;
учет амортизации основных 
средств;
особенности учета арендованных и 
сданных в аренду основных 
средств;
понятие и классификацию 
нематериальных активов;
учет поступления и выбытия 
нематериальных активов;
амортизацию нематериальных 
активов;
учет долгосрочных инвестиций;
учет финансовых вложений и 
ценных бумаг;
учет материально-
производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку 
материально-производственных 
запасов;
документальное оформление 
поступления и расхода 
материально-производственных 
запасов;
учет материалов на складе и в 
бухгалтерии;
синтетический учет движения 
материалов;
учет транспортно-заготовительных 



расходов;
учет затрат на производство и 
калькулирование себестоимости:
систему учета производственных 
затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на 
производство, обслуживание 
производства и управление;
особенности учета и распределения 
затрат вспомогательных 
производств;
учет потерь и непроизводственных 
расходов;
учет и оценку незавершенного 
производства;
калькуляцию себестоимости 
продукции;
характеристику готовой продукции,
оценку и синтетический учет;
технологию реализации готовой 
продукции (работ, услуг);
учет выручки от реализации 
продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации 
продукции, выполнению работ и 
оказанию услуг;
учет дебиторской и кредиторской 
задолженности и формы расчетов;
учет расчетов с работниками по 
прочим операциям и расчетов с 
подотчетными лицами

ПК  2.2.  Выполнять
поручения руководства
в составе  комиссии по
инвентаризации
активов  в  местах  их
хранения

Практический опыт:
выполнения работ по 
инвентаризации активов и 
обязательств организации
Умения:
определять цели и периодичность 
проведения инвентаризации;
руководствоваться нормативными 
правовыми актами, регулирующими
порядок проведения 
инвентаризации активов;
пользоваться специальной 
терминологией при проведении 
инвентаризации активов;



давать характеристику активов 
организации
Знания:
нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок проведения 
инвентаризации активов и 
обязательств;
основные понятия инвентаризации 
активов;
характеристику объектов, 
подлежащих инвентаризации;
цели и периодичность проведения 
инвентаризации имущества;
задачи и состав 
инвентаризационной комиссии;
процесс подготовки к 
инвентаризации, порядок 
подготовки регистров 
аналитического учета по объектам 
инвентаризации;
перечень лиц, ответственных за 
подготовительный этап для подбора
документации, необходимой для 
проведения инвентаризации

ПК 2.3. Проводить 
подготовку 
к инвентаризации 
и проверку 
действительного 
соответствия 
фактических данных 
инвентаризации 
данным учета

Практический опыт:
выполнения работ 
по инвентаризации активов 
и обязательств организации
Умения:
готовить регистры аналитического 
учета по местам хранения активов 
и передавать их лицам, 
ответственным за 
подготовительный этап, для 
подбора документации, 
необходимой для проведения 
инвентаризации;
составлять инвентаризационные 
описи;
проводить физический подсчет 
активов
Знания:
приемы физического подсчета 
активов;
порядок составления 



инвентаризационных описей 
и сроки передачи их в бухгалтерию;
порядок инвентаризации основных 
средств и отражение ее результатов 
в бухгалтерских проводках;
порядок инвентаризации 
нематериальных активов 
и отражение ее результатов 
в бухгалтерских проводках;
порядок инвентаризации 
и переоценки материально-
производственных запасов 
и отражение ее результатов 
в бухгалтерских проводках

ПК 2.4. Отражать 
в бухгалтерских 
проводках зачет 
и списание недостачи 
ценностей 
(регулировать 
инвентаризационные 
разницы) 
по результатам 
инвентаризации

Практический опыт:
выполнения работ 
по инвентаризации активов 
организации
Умения:
формировать бухгалтерские 
проводки по отражению недостачи 
активов, выявленных в ходе 
инвентаризации, независимо от 
причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и 
потери от порчи ценностей";
формировать бухгалтерские 
проводки по списанию недостач в 
зависимости от причин их 
возникновения
Знания:
формирование бухгалтерских 
проводок по отражению недостачи 
ценностей, выявленные в ходе 
инвентаризации, независимо от 
причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и 
потери от порчи ценностей";
формирование бухгалтерских 
проводок по списанию недостач в 
зависимости от причин их 
возникновения

ВД 3. Проведение 
расчетов с бюджетом
и внебюджетными 

ПК 3.2. Оформлять 
платежные документы 
для перечисления 

 Умения:
выбирать для платежных поручений
по видам налогов соответствующие 



фондами налогов и сборов 
в бюджет, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно-кассовым 
банковским операциям

реквизиты;
выбирать коды бюджетной 
классификации для определенных 
налогов, штрафов и пени;
пользоваться образцом заполнения 
платежных поручений по 
перечислению налогов, сборов 
и пошлин
Знания:
порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов и сборов;
правила заполнения данных статуса 
плательщика, идентификационный 
номер налогоплательщика (далее - 
ИНН) получателя, код причины 
постановки на учет (далее - КПП) 
получателя, наименования 
налоговой инспекции, код 
бюджетной классификации (далее - 
КБК), Общероссийский 
классификатор территорий 
муниципальных образований (далее
ОКТМО), основания платежа, 
налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа 
платежа;
коды бюджетной классификации, 
порядок их присвоения для налога, 
штрафа и пени;
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
налогов, сборов и пошлин

ПК 3.4. Оформлять 
платежные документы 
на перечисление 
страховых взносов 
во внебюджетные 
фонды и налоговые 
органы, 
контролировать 
их прохождение 
по расчетно-кассовым 
банковским операциям

Практический опыт:
проведения расчетов с бюджетом 
и с внебюджетными фондами
Умения:
осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений
по расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка;
заполнять платежные поручения по 
перечислению страховых взносов 
на обязательное пенсионное 
страхование, обязательное 



социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности 
и в связи с материнством, на 
обязательное медицинское 
страхование;
выбирать для платежных поручений
по видам страховых взносов 
соответствующие реквизиты;
оформлять платежные поручения 
по штрафам и пеням;
пользоваться образцом заполнения 
платежных поручений 
по перечислению страховых 
взносов на обязательное 
пенсионное страхование, 
обязательное социальное 
страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи 
с материнством, на обязательное 
медицинское страхование;
заполнять данные статуса 
плательщика, ИНН получателя, 
КПП получателя, наименование 
получателя, КБК, ОКТМО, 
основания платежа, страхового 
периода, номера документа, даты 
документа;
пользоваться образцом заполнения 
платежных поручений по 
перечислению страховых взносов 
на обязательное пенсионное 
страхование, обязательное 
социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности 
и в связи с материнством, 
на обязательное медицинское 
страхование; перечисление взносов 
на страхование от несчастных 
случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний;
осуществлять контроль 
прохождения платежных поручений
по расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием 
выписок банка
Знания:



процедура контроля прохождения 
платежных поручений по расчетно-
кассовым банковским операциям 
с использованием выписок банка;
порядок заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов на обязательное 
пенсионное страхование, 
обязательное социальное 
страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи 
с материнством, на обязательное 
медицинское страхование;
образец заполнения платежных 
поручений по перечислению 
страховых взносов на обязательное 
пенсионное страхование, 
обязательное социальное 
страхование на случай временной 
нетрудоспособности и в связи 
с материнством, на обязательное 
медицинское страхование; 
оформление перечисления взносов 
на страхование от несчастных 
случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний

Выполнение  работ
по  должности
служащего
«кассир»

23369 Кассир Умения:
принимать и оформлять первичные 
документы по кассовым операциям;
проверять наличие обязательных 
реквизитов в первичных 
документах по кассе; составлять 
кассовую отчетность;
вести кассовую книгу; проводить 
формальную проверку документов, 
проверку по существу, 
арифметическую проверку; 
проводить группировку первичных 
бухгалтерских документов по ряду 
признаков; осуществлять расчеты с 
подотчетными лицами, с 
персоналом по оплате труда; 
работать с безналичными формами 
расчетов; работать с контрольно-
кассовой техникой; принимать 
участие в проведении 



инвентаризации кассы
Знания:
нормативно-правовые акты, 
положения и инструкции по 
ведению кассовых операций; 
оформление форм кассовых и 
банковских документов; 
оформление операций с денежными
средствами, ценными бумагами, 
бланками строгой отчетности; 
обязательные реквизиты в 
первичных документах по кассе; 
формальную проверку документов, 
проверку по существу, 
арифметическую проверку; 
группировку первичных 
бухгалтерских документов по ряду 
признаков; таксировку и котировку 
первичных бухгалтерских 
документов; правила ведения 
кассовой книги; организацию 
расчетов с подотчетными лицами, с 
персоналом по оплате труда; 
порядок работы по безналичным 
расчетам; организацию работы с 
ККТ; правила проведения 
инвентаризации кассы

1.3. Общая трудоемкость дисциплины в часах – 150 ч.
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